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Б Е Л Г О Р О Д С К А Я О Б Л А С Т Ь
АДМИНИСТРАЦИЯ ВАЛУЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
Валуйки

    «_25___»__августа__2026__г.                                                                     № __1235__

Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги 
«Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях на территории Валуйского муниципального округа»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Валуйского муниципального округа 
от 25 сентября 2025 года № 1236 «Об утверждении Порядка разработки 
и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг на территории Валуйского муниципального округа», 
п о с т а н о в л я ю:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях на территории Валуйского муниципального округа» (прилагается).
2. Отделу по управлению муниципальной собственностью и жилищным вопросам управления муниципальной собственности и земельных ресурсов администрации Валуйского муниципального округа (Мозговая М.В.) обеспечить исполнение административного регламента предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях на территории Валуйского муниципального округа».
3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Валуйская звезда» и сетевом издании «Валуйская звезда» (val-zvezda31.ru) в течении десяти календарных дней со дня его принятия.
4. Отделу по управлению муниципальной собственностью и жилищным вопросам управления муниципальной собственности и земельных ресурсов администрации Валуйского муниципального округа (Мозговая М.В.): 
· направить настоящее постановление в течение одного рабочего дня 
со дня его принятия в редакцию газеты «Валуйская звезда» 
для опубликования;
· предоставить в течение одного рабочего дня со дня официального опубликования настоящего постановления в газете «Валуйская звезда» в отдел делопроизводства организационно-контрольного управления администрации Валуйского муниципального округа (Волобуева Н.А.) сведения 
об опубликовании настоящего постановления, содержащие название, номер 
и дату выпуска газеты «Валуйская звезда», номер страницы выпуска, 
с которой начинается текст настоящего постановления.
5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
6. Постановление администрации Валуйского городского округа от 11 августа 2023 года №1405 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях Валуйского городского округа» признать утратившим силу.
7. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить 
на заместителя главы администрации Валуйского муниципального округа 
по вопросам муниципальной собственности и земельных ресурсов – начальника управления экономического развития Мормуль М.Ю.


           Глава администрации
Валуйского муниципального округа                                                  А.И. Дыбов


















ПРОЕКТ


УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
Валуйского муниципального округа
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Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги 
«Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях на территории Валуйского муниципального округа»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

1.1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях на территории Валуйского муниципального округа» устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт 
её предоставления.
1.1.2.  Перечень условных обозначений и сокращений, используемых 
в тексте административного регламента, приведён в приложении № 1 
к настоящему административному регламенту (смотрите пункт 1 приложения № 1).

1.2. Круг заявителей
1.2.1. Заявителями муниципальной услуги являются физические лица (граждане Российской Федерации, постоянно зарегистрированные по месту жительства на территории Валуйского муниципального округа, признанные нуждающимися в жилых помещениях, относящиеся к следующим категориям):
· малоимущие граждане, имущественная обеспеченность которых меньше стоимости общей площади жилого помещения, которую необходимо приобрести членам семьи или одиноко проживающему гражданину 
для обеспечения по норме представления площади жилого помещения;
· граждане, подвергшиеся радиационному воздействию вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС, аварии на производственном объединении «Маяк» и приравненные к ним лица;
· ветераны Великой Отечественной войны, члены семей погибших (умерших) инвалидов и участников Великой Отечественной войны, имеющие право на соответствующую социальную поддержку согласно Федеральному закону от 12.01.1995 г. № 5-ФЗ «О ветеранах»;
· граждане, признанные в установленном порядке вынужденными переселенцами и включенные территориальными органами Федеральной миграционной службы в сводные списки вынужденных переселенцев.
1.2.2. Интересы заявителей (смотрите пункт 4 приложения № 1, указанных в пункте 1.2.1. настоящего административного регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее – представитель заявителя).

        1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги 
в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения 
о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»

1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется заявителю
в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг» 
и на федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
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2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1. Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях на территории Валуйского муниципального округа (далее – услуга).

2.2. Наименование органа, предоставляющего услугу

2.2.1. Муниципальная услуга (смотрите пункт 2 приложения № 1 
 предоставляется отделом по управлению муниципальной собственностью 
и жилищным вопросам управления муниципальной собственности 
и земельных ресурсов администрации Валуйского муниципального округа.
2.2.2. В предоставлении услуги принимает участие государственное автономное учреждение Белгородской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» 
(далее – МФЦ).
2.2.3. МФЦ не может принять решение об отказе в приеме заявления 
и документов согласно соглашению о взаимодействии между МФЦ 
и администрацией Валуйского муниципального округа.

2.3. Результат предоставления услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
· решение о предоставлении муниципальной услуги (приложение № 5 
к настоящему административному регламенту);
· решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение № 6 к настоящему административному регламенту);
· исправление (отказ в исправлении) допущенных опечаток 
и (или) ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах (приложение № 8 к настоящему административному регламенту).
2.3.2. Реестровая запись по результатам предоставления муниципальной услуги фиксируется в информационной системе Единой государственной информационной системе социального обеспечения (далее ЕГИССО).
2.3.3. Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен:
· в форме документа на бумажном носителе посредством выдачи заявителю (представителю заявителя) лично под расписку в отделе 
по управлению муниципальной собственностью и жилищным вопросам управления муниципальной собственности и земельных ресурсов администрации Валуйского муниципального округа;
· в форме документа на бумажном носителе посредством почтового отправления на адрес заявителя (представителя заявителя), указанный 
в заявлении;
· в форме электронного документа через ЕПГУ или РПГУ (пункт 3 приложения № 1) и заверенного работником МФЦ;
· в форме электронного документа посредством отправления на адрес электронной почты, указанный в заявлении.
2.3.4. Результат об исправлении (отказ в исправлении) допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах можно получить следующими способами:
· в форме документа на бумажном носителе посредством выдачи заявителю лично под расписку в отделе;
· направления документа посредством почтового отправления 
по указанному в заявлении почтовому адресу.

2.4. Срок предоставления Услуги

2.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги независимо от категории (признаков) заявителей, предусмотренных приложением № 2 к настоящему административному регламенту, исчисляется со дня регистрации запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и составляет:
· в уполномоченном органе (пункт 8 приложения № 1 к настоящему административному регламенту) – 25 рабочих дней;
· через ЕПГУ – 14 рабочих дней.

2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

2.5.1. Предоставление услуги осуществляется бесплатно.
	2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Максимальный срок ожидания в очереди не должен превышать 15 минут:
· при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги 
в уполномоченном органе или МФЦ; 
· при получении результата предоставления муниципальной услуги, 
в том числе полученного через ЕПГУ, в уполномоченном органе и МФЦ.
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[bookmark: Par608]2.7.1. Регистрация уполномоченным органом запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, независимо 
от способа подачи, осуществляется в течении 1 рабочего дня с момента их поступления. 
2.7.2. Регистрация запроса и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в день 
его поступления в уполномоченный орган либо на следующий рабочий день, в случае его получения после 16 часов текущего рабочего дня. В случае поступления заявления в уполномоченный орган в выходной 
или праздничный день регистрация заявления осуществляется в первый, следующий за ним, рабочий день.

2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

2.8.1. Перечень требований к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещён на официальном сайте уполномоченного органа (https://valujskij-r31.gosweb.gosuslugi.ru) и на ЕПГУ.

  2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги

2.9.1. Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен на официальном сайте уполномоченного органа (https://valujskij-r31.gosweb.gosuslugi.ru) и на ЕПГУ.

   2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме

2.10.1. Других услуг, которые являются необходимыми и обязательными для действующего законодательства не предусмотрено. 
2.10.1.1. Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях на территории Валуйского муниципального округа предоставляется на безвозмездной основе. 
2.10.2. Для предоставления муниципальной услуги используются следующие информационные системы: 
· ЕПГУ;
· РПГУ;
· ФРГУ.
2.10.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется несовершеннолетнему лицу, выступающему в качестве заявителя.
2.10.3.1. Результат муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформляется в форме документа на бумажном носителе и предоставляется законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, в срок 20 рабочих календарных дней способами, указанными в абзацах 2 пункта 2.3.3 подраздела 2.3 раздела 2 настоящего административного регламента.
2.10.4. Получение муниципальной услуги через МФЦ:
· предусмотрено посредством подачи заявлений при заключении соглашения между МФЦ и уполномоченным органом;
· возможно в секторе пользовательского сопровождения в МФЦ 
через информационно-телекоммуникационную сеть «Интернет» при наличии технической возможности .
2.10.4.1. МФЦ, в который подается заявление о предоставлении муниципальной услуги, не принимает решение об отказе в приеме запроса 
и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.10.4.2. Заявителю (представителю заявителя) может быть выдан результат предоставления муниципальной услуги в МФЦ, согласно абзацам 1 и 4 пункта 2.3.3 подраздела 2.3 раздела 2 настоящего административного регламента.

2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги

2.11.1. Перечень способов подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги и исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с учетом идентификаторов категорий (признаков) заявителей, отраженных 
в приложении № 2 к настоящему административному регламенту, приведен 
в приложении № 3 к настоящему административному регламенту и содержит сведения:
· о документах, которые заявитель (представитель заявителя) должен предоставить самостоятельно;
· о документах, которые заявитель (представитель заявителя) вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
2.11.2. Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении № 7 к настоящему административному регламенту.

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.12.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги приведен в приложении № 4 к настоящему административному регламенту.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур

3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур

3.1.1. Административный регламент включает в себя следующие процедуры:
1) профилирование заявителя;
2) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги;
3) межведомственное информационное взаимодействие;
4) приостановление предоставления муниципальной услуги;
5) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
6) предоставление результата муниципальной услуги.

3.2. Профилирование заявителя

3.2.1. Порядок определения категорий (признаков) заявителя осуществляется посредством его анкетирования одним из следующих способов:
· заполнение интерактивной формы заявления на ЕПГУ или РПГУ;
· анкетирование в уполномоченном органе или МФЦ.
3.2.2. По результатам получения ответов от заявителя (представителя заявителя) на вопросы определяется идентификатор категории (признака) заявителя, приведенный в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.

3.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги

3.3.1. Прием от заявителя (представителя заявителя) запроса 
и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в соответствии с идентификатором категории (признака) заявителя способами, приведенными в приложении № 3 к настоящему административному регламенту. 
3.3.2. Заявление по форме согласно приложениям № 5, № 7 
к настоящему административному регламенту и перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель (представитель заявителя) должен предоставить самостоятельно и вправе предоставить по собственной инициативе, приведены в приложении № 3 
к настоящему административному регламенту.
3.3.3. Способами установления личности (идентификации) заявителя (представителя заявителя) являются: 
· при подаче заявления в уполномоченный орган – предъявление документа, удостоверяющего личность;
· при подаче заявления в электронном виде – авторизация через единую систему идентификации и аутентификации.
3.3.4. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса 
и документов приведены в приложении № 4 к настоящему административному регламенту.
3.3.5. Приём заявления и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя (представителя заявителя) независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц):
·  в уполномоченном органе не предусмотрено;
· В МФЦ не предусмотрено.
3.3.6. Регистрация уполномоченным органом запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, независимо 
от способа подачи, осуществляется в течение 1 рабочего дня с момента 
их поступления.

3.4. Межведомственное информационное взаимодействие

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является не предоставление заявителем (представителем заявителя) документов, 
из числа указанных в приложении № 3 к настоящему административному регламенту, которые заявитель (представитель заявителя) в соответствии 
с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) вправе предоставить по собственной инициативе.
3.4.2. Межведомственное информационное взаимодействие осуществляется:
· посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия»;
· без использования СМЭВ.
3.4.3. Межведомственное информационное взаимодействие осуществляется без использования СМЭВ при невозможности осуществления межведомственного запроса в электронной форме.
3.4.4. Органы (организации), с которыми осуществляется межведомственное взаимодействие:
1) управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Белгородской области (далее Росреестр), в которое направляется информационный запрос о наличии зарегистрированных прав заявителя на недвижимое имущество;
2) министерство внутренних дел Российской Федерации, в которое направляется информационный запрос, подтверждающий действительность паспорта Российской Федерации, и сведений, подтверждающих место жительства;
3) управление ЗАГС Белгородской области, в котором запрашиваются сведения о государственной регистрации актов гражданского состояния, 
о рождении детей, об усыновлении (удочерении);
4) отделение Социального фонда Российской Федерации 
по Белгородской области в которое направляется информационный запрос 
о предоставлении сведений о СНИЛС;
5) государственное унитарное предприятие Белгородской области «Белоблтехинвентаризация» в которое поступает информационный запрос 
о предоставления сведений, зарегистрированных в делах БТИ, о наличии либо отсутствии жилых помещений на праве собственности по месту постоянного жительства заявителя и членов его семьи;
6) управляющие компании, обслуживающие многоквартирные дома, 
в которые направляются информационные запросы о предоставлении выписки из лицевого счета.
3.4.5. Срок направления межведомственного запроса – один рабочий день с момента регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
3.4.6. Срок направления ответа на межведомственный запрос, сформированный без использования СМЭВ, не может превышать 5 (пяти) рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в органы (организации).


3.5. Приостановление предоставления муниципальной услуги
3.5.1. Основания для приостановления предоставления услуги 
не предусмотрены.

3.6. Принятие решения о предоставлении (об отказе 
в предоставлении) муниципальной услуги.

3.6.1. Основания для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги приведены в приложении № 4 к настоящему административному регламенту.
3.6.2. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе 
в предоставлении) услуги с даты получения уполномоченным органом необходимых для принятия решения сведений составляет 1 (один) день.

3.7. Предоставление результата муниципальной услуги

3.7.1. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется в срок 1 (один) рабочий/календарный день с даты принятия решения 
о предоставлении муниципальной услуги и может быть получен способами, указанными в пункте 2.3.3 подраздела 2.3 раздела 2 настоящего административного регламента.
3.8.2. Предоставление результата оказания муниципальной услуги 
по выбору заявителя (представителя заявителя) независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения 
(для юридических лиц):
· в уполномоченном органе не предусмотренно;
· в МФЦ не предусмотрено.

4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги

4.1. Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги возможно:
· в форме электронного документа через ЕПГУ;
· в форме электронного документа посредством отправления на адрес электронной почты, указанной в заявлении.

	



Приложение № 1
к административному 
регламенту предоставления муниципальной услуги 




Перечень условных обозначений и сокращений

Условные сокращения

1) Административный регламент - административный регламент предоставления муниципальной услуги – принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях на территории Валуйского муниципального округа.
2) Муниципальная услуга - принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях на территории Валуйского муниципального округа.
3) ЕПГУ, портал – федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
4) Заявитель – это заявители муниципальной услуги, предусмотренные пунктом 1.2.1 подраздела 1.2 раздела 1 настоящего административного регламента.
5) МФЦ – государственное автономное учреждение Белгородской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг».
6) Представитель заявителя – это лица, которые могут предоставлять интересы заявителей, указанных в пункте 1.2.1 подраздела 1.2 раздела 1 настоящего административного регламента.
7) СМЭВ – федеральная государственная информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия».
8) Уполномоченный орган – отдел по управлению муниципальной собственностью и жилищным вопросам администрации Валуйского муниципального округа, предоставляющий муниципальную услугу.
9) Федеральный закон № 210-ФЗ – Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Условные обозначения

1) О – предоставляется оригинал документа.
2) ОЭ – предоставляется оригинал документа в электронной форме.
3) К – предоставляется копия документа.
4) К(э) – предоставляется копия документа в электронной форме.
5) К(нз) – предоставляется нотариально удостоверенная копия документа.
6) С(б) – сведения, предоставляемые на бумажном носителе.
7) С(э) – сведения, вносимые заявителем в поля формы заявления 
            при его заполнении на ЕПГУ
8) Д(1) – документ предоставляется в одном экземпляре.
9) Д(2) – документ предоставляется в двух экземплярах.
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	Приложение № 2
к административному 
регламенту предоставления муниципальной услуги 





Идентификаторы категорий (признаков) заявителей


	№ п/п
	Наименования отдельных 
признаков заявителей
	Результат предоставления муниципальной услуги

	
	
	Выдача решения о принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	отказ в принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	исправление (отказ в исправлении) допущенных опечаток 
и (или) ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах 

	1.
	Физическое лицо
	А
	В
	Д

	2.
	Представитель физического лица
	Б
	Г
	Е



	





Приложение № 3
к административному 
регламенту предоставления муниципальной услуги 





Исчерпывающий перечень способов подачи запроса и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги


Таблица 1.

Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, которые заявитель должен предоставить самостоятельно, а также требования к ним

	№ п/п
	Идентификатор(ы) категорий (признаков) заявителей
	Наименование документа 
и (или) информации
	Способы подачи документов
(уполномоченный орган, почта, ЕПГУ, МФЦ)
	Требование к документу 
и (или) информации, 
в том числе к формату, количеству либо указание на его отсутствие
	Иные требования

	1

	А-Е
	Заявление о принятии на учет граждан в качестве нуждающихся 
в жилых помещениях 
	Уполномоченный орган, ЕПГУ
	О
	Соблюдение требований Федерального закона 
от 06.04.2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи», в случае подачи заявления и документов 
в электронной форме.
Текст заявления может быть оформлен машино-письменным способом

	2
	А-Е

	Документ удостоверяющий личность заявителя (представителя физиче-  ского лица) и его членов семьи (военный билет, временное удостоверение личности по форме 2П, когда паспорт находится на оформлении)
	Уполномоченный орган, ЕПГУ




	О, К


	

	3
	Б,Г,Е

	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (доверенность, выданная представителю 
заявителя, оформленная в порядке, 
предусмотренном законодательством Российской Федерации)
	Уполномоченный орган, ЕПГУ




	К


	

	4
	Физическое лицо, (представитель физического лица)
	Судебное решение о признании членом семьи, решение об усыновлении (удочерении)
	Уполномоченный орган, ЕПГУ

	О,К
	

	5
	Физическое лицо, (представитель физического лица)




	Свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния, выданные компетентными органами иностранного государства, и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык (свидетельство о рождении детей 
в возрасте до 14 лет, свидетельства 
о регистрации либо расторжении брака)
	Уполномоченный орган, ЕПГУ








	К




	

	6
	Физическое лицо, (представитель физического лица)
	Свидетельства об усыновлении, выданные органами записи актов гражданского состояния или консульскими учреждениями Российской Федерации
	Уполномоченный орган, ЕПГУ



	О, К
	

	7
	Физическое лицо, (представитель физического лица)
	Сведения о составе семьи (по форме, утвержденной постановлением Правительства Белгородской области от 28.12.2020 г. № 587-пп 
«О предоставлении сведений о составе семьи при получении гражданами мер социальной поддержки Белгородской области»)
	Уполномоченный орган, ЕПГУ

	О

	

	8
	Физическое лицо, (представитель физического лица)
	Сведения о лицах, зарегистрирован-ных по месту пребывания или по месту жительства, а также состоящих 
на миграционном учете совместно 
по одному адресу
	Уполномоченный орган, ЕПГУ
	О, К

	





Таблица 2.

Исчерпывающий перечень документов, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, 
так как они подлежат предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, 
а также требования к ним

	№ п/п
	Идентификатор
(ы) категорий (признаков) заявителей
	Наименование документа 
и (или) информации
	Способы подачи документов
(уполномоченный орган, почта, ЕПГУ, МФЦ)
	Требование к документу 
и (или) информации, 
в том числе к формату, количеству либо указание на его отсутствие
	Вид сведений, получаемый из государственного информационного ресурса[footnoteRef:1] [1: ] 


	1
	А-Е
	Выписка из ЕГРН о зарегистрированных правах заявителя и членов его семьи 
на объекты недвижимости
	
МФЦ, ЕПГУ
	Отсутствуют
	«Выписка из ЕГРН –  МФЦ, ЕПГУ»

	2
	А-Е
	Сведения, подтверждающие действительность паспорта Российской Федерации
	МВД, ЕПГУ
	Отсутствуют
	«Сведения о проверке действительности и подлинности паспорта –  ЕПГУ, МФЦ, ГИСМУ»

	3
	А-Е

	Сведения о государственной регистрации брака (расторжении брака), о рождении/усыновлении детей
	Отдел ЗАГС, ЕПГУ
	Отсутствуют
	«Сведения о государственной регистрации брака (расторжении брака), 
о рождении/усыновлении детей – (ЕГР ЗАГС)»

	4
	А-Е
	Страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС)
	СФР, ЕПГУ, МФЦ
	Отсутствуют
	«сведения о СНИЛС – СФР, ЕПГУ, МФЦ»

	5
	А-Е





	Выписка из реестра муниципального жилищного фонда, копии свидетельства о собственности 
(при наличии), справки 
о принадлежности к свободному жилищному фонду на жилое помещение
	Уполномоченный орган местного самоуправления, ЕПГУ,МФЦ
	Отсутствуют






	«Выписка из реестра муниципального жилищного фонда, копии свидетельства о собственности , справка 
о принадлежности 
к свободному жилищному фонду на жилое помещение 

	6
	Физическое лицо (представитель физического лица)
	Выписка из лицевого счета 
на занимаемое жилое помещение, 
за исключением частных домовладений
	Управляющая компания (УК) / ТСЖ (товарищество собственников жилья), МФЦ, ЕПГУ
	Отсутствуют

	

	7
	Физическое лицо (представитель физического лица)





	Сведения о признании семьи/одиноко проживающего гражданина малоимущими в соответствии законом с законом Белгородской области 
от 12.10.2006 г. № 65 «О порядке признания граждан малоимущими 
в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях 
и предоставления им жилых помещений по договорам социального найма
	УСЗН
	Отсутствуют






	«Сведения о признании семьи/одиноко проживающего гражданина малоимущими – Управление социальной защиты населения администрации Валуйского муниципального округа





	
Приложение № 4
к административному 
регламенту предоставления муниципальной услуги 



Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса 
о предоставлении муниципальной услуги и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований 
для приостановления предоставления муниципальной услуги 
или отказа в предоставлении муниципальной услуги


	№ 
п/п
	
Формулировка основания
	Идентификатор(ы) категорий (признаков) заявителей

	Перечень оснований для отказа в приеме запроса 
о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1
	Запрос (заявление) о предоставлении муниципальной услуги подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги.
	А-Е



	2
	Неполное заполнение обязательных полей в форме запроса (заявления) 
о предоставлении муниципальной услуги (недостоверное, неправильное)
	

	3
	Предоставление неполного комплекта документов
	

	4
	Представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом)
	

	5
	Подача заявления о предоставлении услуги в электронной форме с нарушением установленных требований 
	

	6
	Представление в электронной форме документов содержат подтверждения, наличие которых 
не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуг.	
	

	7
	Заявление и прилагаемые к нему документы при подаче в электронном виде не подписаны электронной подписью в соответствии с действующим законодательством
	

	8
	Заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя 
	

	Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

	1
	Оснований для приостановления предоставления Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено
	А-Е

	Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	1
	Личное обращение заявителя
	А-Е




	2
	Документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия
	

	3
	Не истек срок, предусмотренный статьей 53 Жилищного кодекса Российской Федерации
	

	4
	Представленными документами и сведениями не подтверждается право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	


22

26



	



	Приложение № 5
к административному 
регламенту предоставления муниципальной услуги




                                                                                        Сведения о заявителе:
	
__________________________________
__________________________________
                                                                                     (Ф.И.О. заявителя)
                                                                                                      __________________________________                                                                      
                                                                                       (адрес регистрации)

Форма решения о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	По результатам рассмотрения заявления ____________________________________________
                                                                                           (фамилия, имя, отчество заявителя)
и приложенных к нему документов для предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях на территории Валуйского муниципального округа, в соответствии со статьей 52 Жилищного кодекса Российской Федерации принято решение принять на учет в качестве нуждающегося в жилом помещения:
_____________________________________________________________________________________
(ФИО, дата рождения заявителя)
и совместно проживающих членов семьи:
	1.
	2.

(____________________________)           _______________                                                       ____________________________
(должностное лицо (работник)                      (подпись)                                                         (инициалы, фамилия)


М.П
Подпись заявителя, подтверждающая получения решения о предоставлении муниципальной услуги
________________                                                                                                           ___________________________
          (подпись)                                                                                                                     (расшифровка подписи)
Дата____________
Решение направлено заявителю по почте  «____» ___________20___
(заполняется в случае направления решения по почте)






	Приложение № 6
к административному 
регламенту предоставления муниципальной услуги 




Форма решения об отказе в принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	По результатам рассмотрения заявления ____________________________________________
                                                                                           (фамилия, имя, отчество заявителя)
и приложенных к нему документов для предоставления муниципальной услуги «принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях на территории Валуйского муниципального округа, в соответствии со статьей 54 Жилищного кодекса Российской Федерации принято решение об отказе в постановке на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении:
	Представленными документами и сведениями не подтверждается право гражданина состоять на учете в качестве нуждающегося в жилом помещении.
	Разъяснение причин отказа в предоставлении муниципальной услуги:
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


(____________________________)   _______________                              ____________________________
(должностное лицо (работник)               (подпись)                                (инициалы, фамилия)
М.П
Подпись заявителя, подтверждающая получения решения о предоставлении муниципальной услуги

________________                                                                           _______________________________
        (подпись)                                                                                           (расшифровка подписи)


Дата____________

Решение направлено заявителю по почте «____» ___________20___
(заполняется в случае направления решения по почте). 
Вы в праве повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.






	Приложение № 7
к административному 
регламенту предоставления муниципальной услуги 



                  1. Сведения о заявителе:_________________
                  ______________________________________
                  ______________________________________
                     (Ф.И.О. физического лица, дата рождения)

     Документ, удостоверяющий личность
                  ______________________________________
                  (вид документа)
                  ______________________________________
                  (серия, номер)
                  ______________________________________
                  ______________________________________
                  ______________________________________
                  (адрес регистрации по месту жительства)

                  СНИЛС:______________________________
                  Контактная информация:
                  тел.__________________________________
                  эл. почта______________________________


Формы запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Заявление

Прошу принять меня составом семьи_________ человек(а) на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, в связи с:
· Отсутствием жилого помещения;
· Обеспеченностью площадью жилого помещения на одного члена семьи менее учетной нормы;
· _________________________________________________________________________
                                                                                     (другая причина)
Состав моей семьи:
1. Заявитель__________________________________________________________________________
(ФИО полностью, дата рождения, с какого времени проживает)
2.___________________________________________________________________________________
(ФИО полностью, родственные связи, дата рождения, с какого времени проживает)
_____________________________________________________________________________________3.___________________________________________________________________________________
(ФИО полностью, родственные связи, дата рождения, с какого времени проживает)
4.___________________________________________________________________________________
(ФИО полностью, родственные связи, дата рождения, с какого времени проживает)
5.___________________________________________________________________________________
(ФИО полностью, родственные связи, дата рождения, с какого времени проживает)

Я (и вышеуказанные члены моей семьи) даю (даем) свое бессрочное и безотзывное согласие на обработку всех наших персональных данных в целях признания нас нуждающимися в жилых помещениях, на проверку указанных в заявлении сведений и на запрос необходимых для рассмотрения заявления документов, в том числе о совершении сделок с жилой недвижимостью за последние 5 лет. Мы уведомлены, что вопрос постановки на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях будет рассмотрен при поступлении сведений из организаций, участвующих в межведомственном взаимодействии.
Мы предупреждены, что в случае: 1) признания нас нуждающимися в жилых помещениях мы будем обязаны при изменении места жительства, состава семьи, семейного положения, а также в случае улучшения жилищных условий, когда норма общей площади жилого помещения на одного члена семьи станет выше учетной нормы, установленной для принятия граждан на учет, нуждающихся в жилых помещениях (менее 15 кв.м.) или при возникновении других обстоятельств, при которых необходимость предоставления жилого помещения отпадает, проинформировать не позднее 30 дней со дня возникновения таких изменений; 2) выявления сведений, не соответствующих указанным в заявлении, послужившим основанием для признания нуждающимися в жилых помещениях, мы будем сняты с жилищного учета в установленном законом порядке, а также предупреждены об ответственности, предусмотренной статьей 327 Уголовного кодекса Российской Федерации, за подделку документов.
На жилищном учете ранее ________________________________________________________
                                                                            (состояли/ не состояли)

Подписи совершеннолетних членов семьи

____________________________________/__________________
____________________________________/__________________
____________________________________/__________________
____________________________________/__________________
____________________________________/__________________
____________________________________/__________________


________________                _______________________________             _________________
           (Дата)                                               (ФИО)                                          (Подпись заявителя)

















	Приложение № 8
к административному 
регламенту предоставления муниципальной услуги 




Форма заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях на территории Валуйского муниципального округа»

[bookmark: undefined]                                 ______________________________                                 
                                  ______________________________
                                  ______________________________
                                  ______________________________


Заявление об исправлении опечаток/ошибок
в решении о принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых
помещениях (в решении об отказе в предоставлении услуги «Принятие на учет
граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях на территории
Валуйского муниципального округа»


Прошу исправить опечатку (ошибку) в решении о принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях (в решении об отказе в предоставлении муниципальной услуги «принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях на территории Валуйского муниципального округа») от «______»_____________20 _____г. №_______________, выданном в _________________________________________________________________________
                     (наименование органа)
в связи с ___________________________________________________________________________
                                      (указываются причины необходимости исправления)
Результат предоставления муниципальной услуги прошу направить___________________
___________________________________________________________________________________
                                                 (указать способ получения результата)
	Приложение___________________________________________________________________
                                               (перечень документов, подтверждающих ошибку (опечатку)

«_____»_____________20____г.________________________________________________________
                                                               (подпись заявителя, фамилия и инициалы заявителя)

image1.png




